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WOJT GMINY ZABOR
OGLASZA NABOR KANDYDATOW
do pracy w Swietlicy wiejskiej w Droszkowie

Nazwa i adres jednostki: Urzad Gminy Zabér ul. Lipowa 15, 66-003 Zabor

Okreslenie stanowiska: pomoc administracyjna,

Rodzaj zatrudnienia, wymiar czasu pracy, stanowisko i miejsce wykonywania pracy, okres
zatrudnienia: umowa o prace na 1 etat, w systemie zadaniowym

Wymagania niezbedne:

wyksztatcenie min. srednie

kreatywnos¢, umiejetnos¢ podejmowania decyzji,

zdolnosé i otwartosé w komunikowaniu sig,
odpowiedzialnosc i wysoki stopien zaangazowania w prace,
dyspozycyjnosc,

umiejetnos¢ prowadzenia zajec z dzie¢mi.

Wymagania dodatkowe:

mile widziane uzdolnienia np. muzyczne, organizatorskie lub inne,

zaswiadczenia o ukonczonych kursach,

znajomos¢ zagadnien merytorycznych zwigzanych z dziatalnoscig kulturaino - rekreacyjna,
dobra umiejgtno$¢ obstugi komputera, w tym znajomo$¢ aplikacji biurowych,

umiejetnos¢ wspatpracy ze spotecznoscig lokalna,

wysoka kultura osobista i umiejetnos¢ pracy w zespole,

chet podnoszenia swoich kwalifikacji

prawo jazdy kat. B

Zakres obowiazkéw

wspoipraca z podmiotami realizujacymi inicjatywy spoteczne w Swietlicy oraz koordynacja i weryfikacja
realizacji inicjatyw zadeklarowanych przez podmioty realizujace inicjatywy spoteczne, zgodnie ze ziozonymi
deklaracjami okreslonymi w planie dziatalnosci obiektu,

przygotowywanie programu Swietlicowego na dany rok do zatwierdzenia przez Wojta Gminy Zabor
opracowywanie harmonogramu zaje¢ i imprez odbywajacych sie w Swietlicy w porozumieniu z podmiotami
realizujgcymi inicjatywy spoteczne,

prowadzenie rejestru organizowanych zaje¢ wskazanych w planie dziatalnosci obiektu,

organizacja zaje¢, warsztatow dla dzieci i dorostych,

rozwijanie uzdolnien mieszkancow przez tworzenie kotek zainteresowan,

prowadzenie portalu informacyjnego na FB,

prowadzenie lokalnego punktu bibliotecznego w porozumieniu z Dyrektorem Gminnej Biblioteki Publiczne;
w Zaborze,

utrzymanie czystosci i porzadku w swietlicy,

10) wspotpraca z softysem w zakresie prac wykonywanych na rzecz sotectwa,
11) organizowanie spotkan z cztonkami Gminnej Komisji ds Profilaktyki i Rozwiazywania Problemow

Alkoholowych,

12) informowanie o wydarzeniach kulturalnych w gminie i zachgcanie mieszkancow sotectwa do wzigcia w nich

7.
1)
2)
3)
4)

8.

czynnego udziatu.

Wymagane dokumenty:

list motywacyjny,

Zyciorys — curriculum vitae,

$wiadectwa ukonczenia szkét potwierdzajacych zdobyte wyksztalcenie Iub ich odpisy,
dokumenty potwierdzajace kwalifikacje, ukonczone szkolenia, kursy lub ich odpisy.

Termin i miejsce sktadania dokumentow:

Wymagane dokumenty nalezy sktadac w Urzedzie Gminy Zabor ul. Lipowa 15, 66-003 Zabor |ub przestac pocztg
mailowg na adres ugzabor@gminazabor.pl w terminie do dnia 16.12.2019r. Kontakt telefoniczny 68 3218303.




Administratorem danych jest Wojt Gminy Zabor ul. Lipowa 15, 66-003 Zabér. Dane osobowe bedg przetwarzane w celu
przeprowadzenia naboru na stanowisko Animatora Kultury w $wietlicy Wiejskiej w Droszkowie . Podstawa prawng przetwarzania
danych jest art. 22! kodeksu pracy. Dane osobowe mogg by¢ przekazywane innym organom i podmiotom wytacznie na podstawie
obowigzujacych przepisow prawa. Dane osobowe bedg przetwarzane do zakonczenia procedury rekrutacyjnej, jednak nie diuzej niz 3
miesiace od ogloszenia wyniku naboru. W przypadku zatrudnienia dokumenty aplikacyjne zostang dotaczone do akt osobowych
pracownika i bedg przechowywane przez okres wymagany przepisami prawa. Na zasadach art. od 15 do 22 RODO mozesz wnies¢
skarge do organu nadzoru, wnies¢ sprzeciw wobec przetwarzania, zada¢ dostgpu do danych, ich sprostowania, ograniczenia
przetwarzania, usuniecia, przeniesienia danych, cofng¢ zgode na przetwarzanie, gdy podstawa przetwarzania danych byta zgoda.
Podanie danych osobowych jest warunkiem wzigcia udziatu w naborze. Podanie niezbgdnych danych osobowych jest wymogiem
ustawowym. Konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie nieuwzglednienie kandydatury w prowadzonym postepowaniu
naborowym. W razie koniecznosci uszczegGtowienia powyzszych informacji mozesz skontaktowac sig z Inspektorem Qchrony Danych Osobowych
Krzysztofem Pukaczewskim: pukaczewski@hotmail.com.




